
 

 

 

Agrupamento de Escolas de Matosinhos 

Guia de Integração para Docentes Recém-Chegados 
 

 

1. Mensagem de Boas-Vindas 

Seja bem-vindo(a) ao Agrupamento de Escolas! 

É com grande satisfação que o/a recebemos na nossa equipa educativa. Acreditamos na colabora-
ção, na partilha de boas práticas e no compromisso com a melhoria contínua do sucesso dos nossos 
alunos. Esperamos que este seja um ano de crescimento profissional e pessoal. 

 

 
2. Contactos Úteis 

• Direção: 
Diretora – Tânia Martins [taniamartins@aematosinhos.pt] 
• Subdiretora / Adjuntos da Direção: 
Manuela Duarte [manueladuarte300@aematosinhos.pt] 
Carla Sá [carlasa550@aematosinhos.pt] 
Ricardo Fernandes [ricardofernandes@aematosinhos.pt] 

• Coordenadores de Escola: 
Pré-Escolar: Ana Machado [anamachado100@aematosinhos.pt] 
1º ciclo: Luísa Simão [luisasimao110@aematosinhos.pt] 
Escola Básica Augusto Gomes: Sílvia Alves [coordenadorag@aematosinhos.pt] 
Escola Básica do Godinho: Margarida Duarte [coordenadorgd@aematosinhos.pt] 
Escola Básica Florbela Espanca: Natividade Vilela [coordenadorfe@aematosinhos.pt] 

 

mailto:taniamartins@aematosinhos.pt
mailto:manueladuarte300@aematosinhos.pt
mailto:carlasa550@aematosinhos.pt
mailto:ricardofernandes@aematosinhos.pt
mailto:anamachado100@aematosinhos.pt
mailto:luisasimao110@aematosinhos.pt
mailto:coordenadorag@aematosinhos.pt
mailto:coordenadorgd@aematosinhos.pt
mailto:coordenadorfe@aematosinhos.pt


• Coordenadores de Departamento: 
Línguas: Anabela Fonseca [anabelafonseca330@aematosinhos.pt] 
Ciências Sociais e Humanas: Ana Barros [anabarros400@aematosinhos.pt] 
Expressões: Conceição Martins [conceicaomartins250@aematosinhos.pt] 
Matemática e Ciências Experimentais: Paula Moreira [paulamoreira520@aematosinhos.pt] 
Educação Especial: Cristina Reina [cristinareina910@aematosinhos.pt] 
Coordenador EMAEI: Maria Manuel Queirós [mariamanuelqueiros910@aematosinhos.pt] 
EMI (Equipa de Mediação Integrada): Fernanda Moedas [fernandamoedas@aematosinhos.pt] 

• Serviços Administrativos - chefe: Sandra Pires [sandrapirescat@aematosinhos.pt] 
• Serviços de Ação Social Escolar / ASE: Aida Calisto [aidacalistoAT@aematosinhos.pt] 
• Biblioteca Escolar: Ilda Vieira [ildavieira290@aematosinhos.pt] 
• TIC / Apoio Informático: [apoiotic@aematosinhos.pt] 
• Reprografia: [reprografia@aematosinhos.pt] 

 

 
3. Documentos e Procedimentos a Conhecer 

Os seguintes documentos podem ser consultados na página do agrupamento 
(https://aematosinhos.pt/): 

• Projeto Educativo do Agrupamento; 
• Regulamento Interno; 
• Plano Anual de Atividades; 
• Critérios de Avaliação. 

 

 
4. Acesso a Plataformas e Serviços 

• E-mail institucional (fornecido pela direção/secretaria) 
• Inovar (Gestão da avaliação, sumários, registo de faltas) 
• Classroom / Drive 

(Em caso de dificuldades técnicas, poderá contactar o apoio informático) 
 

 
5. Informação Pedagógica 

• Horário de funcionamento da escola: 
Ensino Pré-Escolar: 09:00 -15:30, AAAF até às 17:30 
1º ciclo: 09:00 -17:00/17:30 
2º e 3º ciclos: das 08:20 às 18:05 (turno predominante – Manhã) 

 
• Reuniões de Departamento, Grupo Disciplinar e Conselho de Turma: serão agendadas e co-

municadas sempre através do e-mail institucional. 
• Reuniões de Equipa realizam-se por Google Meet. 
• Procedimentos de avaliação diagnóstica, formativa e sumativa: seguir orientações dos do-

cumentos em vigor e coordenadores de departamento/representantes de disciplina. 
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6. Procedimentos Administrativos 

• Entrega de documentos pessoais/atualização bancária: na secretaria – área de docentes. 
• Justificação de faltas e outras comunicações formais: via e-mail institucional 
(celinavilacaat@aematosinhos.pt) 

• Requisição de materiais e recursos: Direção (através do preenchimento de um documento 
para o efeito). 

 

 
7. Recursos (Escola sede) 

• Auditório (piso -1) – mediante requisição (por e-mail para o endereço 
auditório@aematosinhos.pt) 
• Salas de Informática/laboratórios de Informática e multimédia/computadores da Biblioteca 
– mediante requisição através do link/código QR (Drive do Departamento ou afixado na sala 
dos professores) 
• Cantina (piso -1) 
Espaço disponível para refeições: cantina (piso -1) - mediante marcação prévia da refeição 

 

• Bufetes (polivalente – piso -1; sala dos professores - piso 0) 
• Sala de professores (piso 0): 

Espaço de convívio reservado ao pessoal docente, onde é possível: 
• Fazer uma pausa e lanchar; 
• Adquirir produtos no bufete (quando em funcionamento); 
• Almoçar, trazendo refeição de casa, com acesso ao frigorífico e ao micro-ondas dispo-

níveis no local. 
 

 
8. Cultura e Ambiente Escolar 

• Incentivamos um ambiente de trabalho colaborativo, respeitador e centrado no bem-estar 
de todos. 

• A participação ativa em projetos, clubes e iniciativas é bem-vinda. 
• Valorizamos a comunicação regular com os alunos, colegas e encarregados de educação. 

 

 
9. Nota Final 

Qualquer dúvida, não hesite em contactar a direção ou os colegas mais próximos. 
Estamos certos de que a sua colaboração será uma mais-valia para toda a comunidade educativa. 

Desejamos-lhe um excelente ano letivo! 

Com os melhores cumprimentos,  

A Diretora 

Tânia Martins 
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